> Pryedsgkole Miejskie nr 173 w Lodsi

REGULAMIN ORGANIZWANIA
KRAJOZNAWSTA I TURYSTYKI

Podstawa prawna:
—  rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018r. w sprawie
warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly

i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. z 2018 r. poz. 1055)
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I. Zalozenia Ogdlne

§1.

1. Dzialalnos¢ w zakresie krajoznawstwa 1 turystyki moze by¢ organizowana

w Przedszkolu nr 173 w Lodzi w formie wycieczek:

1)

2)

przedmiotowych — inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu
uzupelnienia programu wychowania przedszkolnego dopuszczonego przez
dyrektora do uzytku w danym roku szkolnym,

krajoznawczo-turystycznych, w ktérych udziat nie wymaga od uczestnikéw
przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych, ktére
organizowane beda w celu nabywania wiedzy o otaczajagcym s$rodowisku

i umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce.

2. W prowadzeniu dziatalno$ci w zakresie krajoznawstwa i turystyki przedszkole moze

wspotdziata¢ ze stowarzyszeniami i innymi organizacjami, ktérych przedmiotem

dziatalnosci statutowej jest krajoznawstwo i turystyka.

§2.

Celem organizowanych w przedszkolu wycieczek moze by¢:

1)
2)
3)

4)

5)
6)
7)

8)

poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury
1 historii,

poszerzenie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i
kulturalnego,

wspomaganie rodziny i szkoty/przedszkola w procesie wychowania,
upowszechnianie wéréd dzieci zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz
wiedzy o skladnikach i funkcjonowaniu rodzimego s$rodowiska
przyrodniczego,

ksztaltowanie umiejetnosci korzystania z zasobéw przyrody,

poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach,
poprawienie stanu zdrowia dzieci pochodzacych z terendéw zagrozonych
ekologicznie,

upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz

podnoszenie sprawnosci fizycznej.

§ 3.

1. Wycieczki moga by¢ organizowane zaréwno w formie wyjazdowej jak i pieszej.

2. Organizacje i program wycieczki dostosowuje sie¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb

dzieci, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i umiejetnosci.

2
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3. Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor przedszkola, zatwierdzajac karte

wycieczki, bedaca zalacznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu, liste uczestnikdéw

wycieczki oraz regulamin kazdej wycieczki.

8 4.

Kazda wycieczka organizowana w przedszkolu musi by¢ prawidtowo przygotowana
pod wzgledem programowym i organizacyjnym, musi by¢ omdwiona ze wszystkimi
uczestnikami, ktérym znany powinien by¢ cel wycieczki, szczegélowy program
wycieczki od wyjazdu do powrotu, nazwa miejscowosci docelowej, trasa wycieczki,
normy i zasady obowiazujace podczas wycieczki.

Udziat dzieci w wycieczkach wymaga pisemnej zgody rodzicéw.

Pobliskie piesze wycieczki nie wymagaja oddzielnej zgody rodzicéw, o ile rodzice
wyrazili pisemna ogdlna zgode na udziat w wyjsciach na pierwszym zebraniu rodzicow

w danym roku szkolnym.

4. Wyzywienie podczas wycieczki zapewnia przedszkole.

IL.

Koszt wycieczki pokrywaja rodzice lub rada rodzicéw, badz finansowane sa z innych

zrodet.

Osoby odpowiedzialne za organizacje wycieczek

§5.

Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo dzieci podczas wycieczek s3: kierownik
wycieczki i opiekunowie grup wyznaczeni przez dyrektora przedszkola. Opieka ta ma
charakter ciagly.

Funkcje kierownika wycieczki moze sprawowac tylko osoba, ktéra jest pracownikiem
pedagogicznym przedszkola.

Kierownika wycieczki dyrektor wyznacza spos$réd pracownikéw pedagogicznych

przedszkola.

4. Dopuszcza sie mozliwos¢ taczenia funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.

Opiekunem wycieczki moze by¢ osoba niebedaca pracownikiem pedagogicznym
przedszkola, wyznaczona przez dyrektora.

Wyznaczenie opiekuna wycieczki zalezy od celu i programu wycieczki.

III. Zadania kierownika wycieczki

§ 6.

Do obowigzkéw kierownika wycieczki nalezy:



1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)
11)

12)
13)

14)
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opracowanie programu i regulaminu wycieczki,

sporzadzenie karty wycieczki, listy uczestnikéw wycieczki — lista zawiera
imiona 1 nazwiska uczestnikdbw  wycieczki, numery telefonéw
rodzicéw/prawnych opiekunéw - zatacznik nr 2,

w przypadku koniecznosci podziatu uczestnikdw na dwie grupy np. przejazdu
dwoma autokarami, sporzadzenie odrebnych dwdch list uczestnikéw
z podziatem na grupy i przekazanie jej opiekunom wycieczki,

skompletowanie zgdd rodzicéw na wyjazd dzieci na wycieczke wyrazonych na
pismie wg wzoru okreslonego w zalgczniku nr 3 do niniejszego regulaminu
i przekazanie wraz z lista uczestnikéw i karta wycieczki dyrektorowi
przedszkola,

zapoznanie dzieci, rodzicow 1 opiekundéw wycieczki z programem
i regulaminem wycieczki — zalgcznik nr 4 oraz poinformowanie ich o celu i
trasie wycieczki,

zapewnienie warunkéw do pelnej realizacji programu wycieczki
i przestrzegania jej regulaminu oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,
zapoznanie dzieci i opiekundéw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz
zapewnienie warunkéw do ich przestrzegania, poprzez np. zaopatrzenie dzieci
w kamizelki odblaskowe,

okreslanie zadan opiekunéw wycieczki w zakresie realizacji programu i oraz
zapewnienie opieki i bezpieczenstwa dzieciom podczas wycieczek,

nadzoér nad zaopatrzeniem uczestnikéw wycieczki w odpowiedni sprzet,
wyposazenie oraz apteczke pierwszej pomocy,

powiadomienie policji o planowanej wycieczce w celu sprawdzenia autokaru
organizowanie i nadzorowanie transportu i wyzywienia dla dzieci i opiekunéw
wycieczki,

dokonywanie podziatu zadan wsrdd dzieci,

dysponowanie $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje
wycieczki,

dokonanie podsumowania, oceny — zalacznik nr 5 i rozliczenia finansowego
wycieczki po jej zakonczeniu oraz poinformowanie dyrektora i rodzicow

o tym w formie pisemnej — zalgcznik nr 6.

IV. Zadania opiekuna wycieczki

§7.

Zadaniem opiekuna wycieczki jest:



1)
2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)
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sprawowanie opieki nad powierzonymi mu dzie¢mi,

wspoétdziatanie z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu
wycieczki i przestrzegania jej regulaminu,

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez dzieci,
ze szczegélnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

nadzorowanie wykonywania zadan przydzielonych dzieciom,

zwracanie uwagi i sprawdzanie czy wszystkie rzeczy nalezace do uczestnikéw
wycieczki zostaly zabrane z autokaru,

sprawdzanie stanu liczbowego uczestnikéw przed wyruszeniem z kazdego
miejsca pobytu, w czasie zwiedzania danego miejsca, przejazdu oraz po
przybyciu do miejsca docelowego,

informowanie kierownika wycieczki o wszelkich problemach, zwlaszcza
zdrowotnych uczestnikéw wycieczki,

wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki.

V. Zadania dyrektora

VI

§ 8.

Dyrektor przedszkola sprawuje nadzér nad prawidtowa organizacja réznych form

krajoznawstwa i turystyki organizowanej w przedszkolu.

Dyrektor wyznacza kierownika i opiekunéw wycieczek.

Dyrektor kontroluje organizacje wycieczek oraz sposdb prowadzenia obowigzujacej

dokumentacji oraz wspdtpracuje z rada rodzicow w zakresie finansowania wycieczek.

Organizacja wycieczek — zasady bezpieczeristwa

§9.

Kierownik wycieczki zobowigzany jest odpowiednio wczesniej zgtosi¢ wyjazd Policji

w celu przybycia patrolu na miejsce zbiérki i sprawdzenia autokaru. Mozliwe jest

réwniez sprawdzenie stanu technicznego autokaru w punkcie kontroli autokaréw w

dniu wycieczki i przedstawienie przez kierowce organizatorowi wycieczki protokotu

pokontrolnego.

Dla zapewnienia prawidtowej opieki i bezpieczenistwa uczestnikom wycieczki, liczba

opiekunéw uzalezniona jest od wieku i liczby uczestnikéw, stopnia rozwoju

psychofizycznego, stanu zdrowia, ewentualnej niepelnosprawnosci uczestnikéw,

miejsca wycieczki oraz rodzaju $rodka lokomocji. Przy ustalaniu liczby opiekunow
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uwzglednia sie¢ réwniez ich doswiadczenie i umiejetnosci pedagogiczne, stopien
zdyscyplinowania i samodzielnosci grupy, sposéb zorganizowania wycieczki, itp.

3. Dzieci w trakcie wycieczek powinny by¢ zaopatrzone w kamizelki odblaskowe.
Miejscem zbiérki przedszkolakéow rozpoczynajacym i konczacym wycieczke jest
zawsze teren przed gléwnym wejsciem do przedszkola.

5. W trakcie przygotowan do wycieczki kierownik wycieczki powinien zapoznad
wszystkich uczestnikéw wycieczki (opiekundéw i dzieci) z zasadami bezpieczenistwa.

6. Przyjmuje si¢ nastepujace zasady zachowania w czasie korzystania ze S$rodkéw
komunikacji:

— autokar przewozacy dzieci jest oznakowany - umieszczona z przodu i z tylu
tablica barwy z6ltej z symbolem dzieci barwy czarnej,

— podczas wsiadania i wysiadania dzieci z autokaru kierujagcy pojazdem ma
wlaczone $wiatta awaryjne,

— pasazerowie nie powinni wsiada¢ i wysiada¢ z autokaru od strony jezdni, ani tez
wychodzi¢ na jezdnie spoza pojazdu,

— kierownik wycieczki wchodzi do autokaru jako pierwszy i ustalenia kolejnos¢
zajmowania miejsc przez uczestnikow wycieczki,

— przed odjazdem kierownik i opiekunowie wycieczki sprawdzaja liste obecnosci,

— kierownik wycieczki podczas jazdy autokarem siedzi przy drzwiach z przodu
autokaru,

— opiekun wycieczki wchodzi do autokaru ostatni i zajmuje miejsce przy drzwiach
z tylu autokaru,

— jedli autokar wyposazony jest w pasy bezpieczenstwa wszyscy uczestnicy
wycieczki muszg mied pasy zapiete,

— w czasie przejazdu uczestnicy wycieczki siedza na wyznaczonych miejscach i nie
wstaja z nich podczas podrozy,

— przy wychodzeniu z autokaru pierwszy wysiada opiekun i stojac przy drzwiach
ustawia dzieci zwracajac uwage, aby nie nikt nie wybiegat na jezdnie,

— uczestnicy wycieczki zabieraja swoje rzeczy, w autokarze pozostawiaja porzadek,

— kierownik wycieczki wychodzi z autokaru ostatni sprawdzajac, czy mnikt
z uczestnikéw nie pozostal w autokarze,

— po wyjsciu z autokaru i uformowaniu grupy kierownik wycieczki i opiekunowie
grup sprawdzaja liste obecnosci,

— jezeli konieczny jest podzial uczestnikéw wycieczki na grupy (przejazd dwoma
autobusami), nalezy dokonaé¢ tego przed wejsciem do pojazdu (na terenie
przedszkolnym).

7. Przyjmuje sie nastepujace zasady zachowania si¢ w czasie poruszania si¢ pieszo na
wycieczkach:
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w trakcie pieszego poruszania si¢ z grupa w terenie, opiekunowie powinni tak
podzieli¢ obowiazki, by jeden z nich znajdowat si¢ na czele grupy i nig kierowat,
natomiast drugi opiekun szed} na korncu grupy,

— prowadzenie grupy dzieci po ulicach, drogach i terenach publicznych powinno
odbywac sie zgodnie z przepisami ruchu drogowego,

— szczegblng ostrozno$¢ nalezy zachowac przy przechodzeniu z dzie¢mi przez
jezdnie w miejscu do tego wyznaczonym np. zebra, ktére nalezy pokonywac cata
1 zwartg grups,

— przy przejsciu na drugg strone ulicy jako pierwszy na jezdnie wchodzi opiekun,
ktéry zatrzymuje ruch pojazdéw do czasu przejécia ostatniego uczestnika
wycieczki (dziecka),

— uczestnicy wycieczki w terenie zabudowanym poruszajg sie¢ w szyku zwartym,
prawa strona chodnika, poruszajg sie¢ w tempie calej grupy,

— poza terenem zabudowanym uczestnicy poruszajac si¢ pieszo ida lewa strong
drogi, w zwartym szyku,

— wskazane jest korzystanie z uslug miejscowych przewodnikéow w trakcie
zwiedzania danej miejscowosci.

8. Uczestnikom wycieczki — dzieciom, bez zgody opiekuna wycieczki nie wolno oddala¢
sie od grupy oraz zabiera¢ na wycieczke zabawek.

9. Uczestnicy wycieczki powinni by¢é objeci ubezpieczeniem od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow.

10. W razie wypadku uczestnika wycieczki stosuje sie ogdlne procedury dotyczace
postepowania w razie wypadku i udzielania pierwszej pomocy.

11. W razie wypadku uczestnika wycieczki, kierownik wycieczki lub wyznaczony przez
niego opiekun niezwlocznie informuje rodzicéw o zaistniatym wypadku i udzielonej
pomocy.

12. Zabronione jest prowadzenie wycieczek podczas burzy, $niezycy i gotoledzi.

Dokumentacja wycieczki
§ 10.

1. Kazda wycieczka jest udokumentowana Karta wycieczki wraz z programem i lista
uczestnikow oraz telefonami kontaktowymi do ich rodzicéw/prawnych opiekunéw
z podziatem na grupy pozostajace pod opieka opiekundéw. Jest ona sporzadzana
w dwoch egzemplarzach, jeden pozostaje u dyrektora przedszkola, drugi zabiera ze
sobg kierownik wycieczki.

2. Do karty wycieczki pozostajacej w przedszkolu dolacza sie pisemng zgode rodzicéw
na udziat dziecka w wycieczce.
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3. Dokumentacja wycieczki winna by¢ ztozona w terminie minimum 2 dni przed jej

rozpoczeciem — do zatwierdzenia.

4. Rozliczenie wycieczki sktada si¢ w terminie do 2 tygodni od jej zakornczenia.

Finansowanie wycieczek

§11.

Plan finansowy wycieczki sporzadza kierownik wycieczki uwzgledniajac ogdlny koszt
wycieczki, koszt jednego wuczestnika wycieczki oraz przewidywane koszty
organizacyjne i programowe.

Wycieczki finansowane moga by¢ ze sktadek uczestnikow, srodkéw Rady Rodzicéw
lub innych zrddet.

Rodzice dzieci biorgcych udziat w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia zwigzanych
z mnig kosztow, chyba, ze udzial w wycieczce moze by¢ sfinansowany
z innych zrédet.

Rodzice, ktérzy zadeklarowali udzial swego dziecka w wycieczce, a nastepnie
deklaracje te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaly z tego tytutu.
Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponosza kosztéw udzialu w wycieczce.
Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych
z nig zwigzanych. O wszelkich opdznieniach nalezy niezwlocznie informowac
dyrektora przedszkola.

Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajac sposdb zagospodarowania
nadwyzki, wzglednie uzupelnienia niedoboru finansowego.

Dowodami finansowymi sa przede wszystkim listy wplat oraz rachunki, faktury
i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju dziatalnosci podmioty

gospodarcze.

Postanowienia koricowe

1.

§12.
Kazde wyjscie grupy przedszkolnej poza teren przedszkola nauczyciel zobowigzany
jest odnotowac w ,Ksiazce wyjs¢” znajdujacej sie u wicedyrektora oraz dokonac zapisu
w dzienniku zajec.
O zamiarze organizacji wycieczki w celu uzyskania zgody na wyjazd dziecka, rodzice
sg informowani w formie ogloszenia wywieszonego na tablicy ogloszen i stronie
internetowej przedszkola najpdzniej 5 dni przed planowanym terminem wycieczki.
Dokumentacje wycieczki przechowuje sie zgodnie z obowigzujacymi w przedszkolu
przepisami.



